教师调课、停课、补课申请表
	申请人
	课程名称
	授课班级

	申请理由



	调课、停课时间：

第    周，星期    第       节

	拟补（调）课的计划时间：

第    周，星期     第      节

	系（教研组）意见

主任签字      

年    月    日

	教师所在院意见

教学院长签字（盖章）

年    月    日

	学生所在院意见

教学院长签字（盖章）

年    月    日

	教务处审批

分管处长签字（盖章）     

年    月     日


注：1、请教师及时将调课、停课、补课时间通知到学生，并通知班级教学信息员在补课结束后到院办签字反馈。

2、请学院教学秘书及时将调课、停课、补课时间通知到校教学督导组本院联系老师。

3、《教师调课、停课、补课回执联》由学院存档备查。

教师调课、停课、补课回执联
	申请人
	课程名称
	授课班级

	调课、停课时间：       年   月   日   星期     第      节

补课时间：             年   月   日   星期     第      节     

补课地点：（地点不需填写，请老师现场到教务科借）
学生签字：                  年    月     日                        
            教务处审批（盖章）：


注：1、经教务处审批盖章后，此联请教师交给院办教学秘书。

2、补课信息由班级教学信息员在补课后到院办签字反馈。

