2017-2018-2学期南京林业大学

期末考试巡视工作方案（南京校区）
一、巡视校领导
    蒋建清、王浩、王培君、刘中亮、聂琦波、李维林、张红、张金池、聂永江、勇强、周乃贵
二、考试巡视工作组
考试巡视工作组构成包括校督导、教务处全体工作人员、各学院督导、党委副书记、教学副院长、教学办公室工作人员及各职能部门代表。具体巡视组由负责人，学院巡视及各职能部门和工作人员四部分组成。
三、具体巡视安排
粗体为联络人

	日期
	考场数量
	负责人
	学院
	职能部门
	工作人员

	2018-06-25(18周 星期一)
	78
	周宏平、周统建
	林学
	党办、保卫处、
工会
	马吉玲、孙芹菊

	2018-06-26(18周 星期二)
	70
	
	化工
	
	黄福祯、纪晓丽、刘奕琳

	2018-06-27(18周 星期三)
	83
	
	机电
	
	孙芳、沈俣、高江勇

	2018-06-28(18周 星期四)
	67
	
	材料
	
	孙景云、周爱花、何菁

	2018-07-02(19周 星期一)
	210
	毛连山、余蜀宜
	经管、艺术
	校办、纪委、

学工处、实基处、
	沙莉、徐卫东、孙芹菊

	2018-07-03(19周 星期二)
	267
	
	土木、家居
	
	许子乾、葛海、刘奕琳

	2018-07-04(19周 星期三)
	236
	
	人文、轻工
	
	毛洪贲、何兴芳、孙芹菊

	2018-07-09(20周 星期一)
	316
	
	信息、交通
	
	许子乾、刘鹏、何菁

	2018-07-10(20周 星期二)
	325
	蒋  玲、余蜀宜
	园林、生物
	人事处、团委、后勤处、
	毛洪贲、纪小丽、孙芹菊

	2018-07-11(20周 星期三)
	248
	
	理学、南方
	
	沙莉、李燕平、刘奕琳

	2018-07-12(20周 星期四)
	157
	
	外语、马院
	
	黄福祯、何逸书、高江勇

	2018-07-13(20周 星期五)
	113
	
	体育
	
	周新民、刘鹏

	总计数
	2539
	
	
	
	


四、具体工作安排
1、 校领导单独巡视，不设固定巡视时间、对考场纪律进行随机抽查。
2、 工作人员具体工作安排如下：
1) 巡视前两天：
1 领取材料：上午至考试中心祁隽老师处领取巡视材料（包括当天考试安排、巡视牌、考场巡视记录表）
2 明确集合时间和地点：根据当天考试安排确定巡视时间，一般集中时间点为：7:50；10:00；1:50；3:50，具体时间由工作人员按照当天实际安排确定。集中地点：教五楼东大厅。
3 联系巡视组成员：根据安排表联系当天巡视负责人、学院巡视人员，学院巡视人员（一般为院党委副书记、教学副院长或教学办工作人员，各学院1-2人）由学院教学办指派，联系方式见附件。必须确认反馈信息。
2) 巡视前一日：提前再次提示通知本组成员巡视集合时间和地点。集合后，安排巡视楼层分组、明确巡视方案、巡视重点。一般2人一组。必须确认反馈信息。
3) 当天巡视结束：将巡视材料交考试中心，如有特殊情况，必须说明。
4) 巡查重点：开考前监考教师到位情况；考生身份核查；考场纪律；考场秩序及违禁物品存放，如有异常及时联系祁隽老师，联系相关学院进行处理。
3、 教务处考试中心：老图书馆208室，电话：85427475、85427880。

4、 附件：各学院教学办公室联系方式
	学院
	电话
	联系人

	林学院
	85427720
	朱  涛

	化工院
	85427648
	金永青

	机电院
	85427726
	房小红

	材料院
	85427504
	丁万娟

	经管院
	85427367
	王红霞

	土木院
	85427337
	王静洁

	人文院
	68224969
	蔡兆翠

	马院
	68224709
	宋香丽

	信息院
	85427877
	曾  箭

	园林院
	85427090
	谢煜涛

	理学院
	85427579
	许  妲

	外语院
	68224822
	汤轶文

	艺术院
	69638099
	狄文和

	家具院
	85427408
	王  晶

	轻工院
	85428639
	汪小林

	交通院
	85428537
	张  真

	南方院
	85428499
	高  雪

	生物院
	85485498
	刘希茜

	国教院
	85427617
	宋  晨

	体育部
	85427730
	季  峰


