[bookmark: _Toc336280670]南京林业大学关于教师新开课和开新课的若干规定
南林教[2003]62号（2015年12月修订）
为保证我校的教学质量，提高人才培养质量，特制定教师开新课和新开课的有关规定。
一、新开课
1、新开课是指教师本人第一次开的课程。所授课程的范围为已列入本科专业人才培养方案的必修课或选修课。包括：刚从事教学工作的青年教师、由校内其它岗位转到教学岗位从事教学工作的教师及由外单位新调入本校从事教学工作等教师开课。
2、开课教师应具备的条件。开课教师在担任某一课程授课任务前，应听本课程其他教师讲课一遍以上，并记录一套完整的听课笔记。任课前应根据课程教学大纲完成一个学期的2/3以上的教案和讲稿以及全部习题，熟悉必要的实验（实习）及上机操作，并填写一套安排合理、符合教学基本要求的教学日历。
3、教师开课前必须填写《新开课申请表》，通过由院、系组织的试讲，试讲通过后，经学院分管教学的领导审核后，报教务处批准后，可以讲授该门课程。
二、开新课
1、开新课是指校内从未开过的课程。所授课程的范围为已列入本科专业人才培养方案的必修课或选修课。
[bookmark: _GoBack]2、开新课教师应具备的条件。开新课的教师在任课前必须了解该课程的基本教学要求、教学大纲和课程内容，并对本课程所属学科以及与课程内容相关的其它学科知识有一定的了解，通读指定的教材和相关参考书或资料，并以此为备课依据，任课前应完成一个学期的2/3以上的教案和讲稿以及全部习题，熟悉必要的实验（实习）及上机操作，并填写一套安排合理、符合教学基本要求的教学日历。
3、开新课的教师应具有与该课程内容相关的工作经验。
4、开新课的教师必须填写《开新课申请表》，并将有关教学资料及文件报系、学院检查后，通过由院、系组织的试讲，经学院分管教学的领导审核同意后，报教务处批准后方可开课。
三、教务处在每学期教学任务书落实前，办理相关审批手续，其他时间概不受理。各院、系（部）应合理安排申请人的试讲时间，并在教师试讲前三天，将试讲教师姓名、所讲课程及时间地点报教务处备案。
四、院、系（部）应在每学期开学初将新开课和开新课教师的名单报教务处，以便跟踪、测评和检查其教学效果。                     




新　开  课  申  请  表
申报单位：
	课程名称
	
	开课学期
	

	开课专业
	
	必修/选修
	

	学　　时
	
	学　　分
	

	开　课　教　师　基　本　情　况

	姓   名
	
	职　　称
	
	最高学历
	

	毕业学校
	
	所学专业
	

	参加岗前培训是否合格
	

	听课情况及担任过该课程各教学环节的情况
	

	试讲情况及系（教研组）对该教师业务水平和教学能力的意见
	



　　　　　　签名：　　　　　　　　　年　　月　　日

	院分管领导意见
	


　　　　　　签名（盖章）：　　　　　　年　　月　　日

	教务处审批
意  见
	


　　　　签名（盖章）：　　　　年　　月　　日


注：本表一式二份，经批准后，一份返回院办公室，一份留教务处存挡。

开  新  课  申  请  表
申报单位：
	课程名称
	
	开课学期
	

	开课专业
	
	必修/选修
	

	学　　时
	
	学　　分
	

	该课程在实现培养目标中的地位、作用及开课的必要性和已具备的开课条件                                             
	

	开　课　教　师　基　本　情　况

	姓   名
	
	职　　称
	
	最高学历
	

	毕业学校
	
	所学专业
	

	曾从事与该课程有关的教学、科研及进修情况
	

	系（教研组）对开课教师业务情况的意见
	



　　　　　　签名：　　　　　　　　　年　　月　　日

	院分管领导意见
	


　　　　　　签名（盖章）：　　　　　　年　　月　　日

	教务处审批
意  见
	


　　　　签名（盖章）：　　　　年　　月　　日


注：本表一式二份，经批准后，一份返回院办公室，一份留教务处存挡。
