附件2

素质拓展与创新学分教务系统成绩录入操作指南
素质拓展与创新学分四年总分统计好之后请按下列操作步骤录入教务系统。
学生成绩系统-附加功能-录入课外研学学分
选择学院班级-检索-双击学生，选择研学类别-填写内容（可以填素拓分也可以点空格）-学分（录入具体数字）-保存，完成录入
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