附件2：

南京林业大学大学生科研训练项目管理平台申报操作指南
1、登录方式

方式一：教务处网站应用平台大学生科研训练项目管理系统
方式二：在浏览器地址栏中输入大学生科研训练项目管理系统网址：http://kyxl.njfu.edu.cn/

2、用户名及初始密码:学生的学号，请以各项目第一主持人的学号进行登录申报
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3、点击“流程管理”下的“项目申报”，点击“添加”。
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项目类别选择“校级”，实施时间为2014年5月26日至2015年5月30日。
4、填写项目相关信息
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5、填写的项目申报内容中如有图片，要先将图片上传后再进行插入。
1）将光标设置在要插入图片的位置，点击编辑框中的图片上传按钮
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   2）利用上传图片对话框，上传图片。（上传的文件名中不能有汉字）
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3）双击图片，即可将图片插入到指定的位置
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6、上传项目申报表（word版）（必须上传，无论是否有修改）
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7、点击“提交”，完成在线提交工作。
