附件 1：

毕业设计（论文）管理系统课题申报操作指南

一、登陆系统

1、登陆方式

方式一：教务处网站(应用平台(毕业设计（论文）管理系统

方式二：在浏览器地址栏中输入毕业设计（论文）管理系统网址：http://bysj.njfu.edu.cn/
2、用户名及密码

(1)教师  用户名及初始密码:不变号。部分教师的密码可能已修改，请使用修改后的密码登陆。
 (2)学生  用户名及初始密码:学号。
查询密码请与各学院教学办公室联系。
3、上传电子签名

请新教师及未采集到电子签名的老师，通过系统上传。教师首先在纸上书写签名，然后进行拍照或扫描，将其转换为jpg格式，通过系统的“账号管理(上传电子签名”上传。
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二、课题申报

1、选择“流程管理”菜单中的“课题申报”，单击“申报课题”
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2、依次填写课题名称、课题研究目的等内容[image: image3.jpg][[Feclemesln ea
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3、设置课题的选择模式：指定学生或双向选择

（1）“双向选择”模式

当课题的选题模式设置为“双向选择”时，设置课题所适用的专业后，则该专业的学生可以选择这个课题。学生选题结束后，教师再从中确定一个学生做这个课题。
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（2）“指定学生”模式

当课题的选题模式设置为“指定学生”时，教师可指定一个学生做这个课题，同时这个课题也不能再被其他学生选择，这个学生也不能再选择其他课题。
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4、完成当前课题申报

当上述内容都填写并设置完成后，可以选择“暂存”或“提交”。
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 如果只完成一部分，可点击“暂存”进行保存，后期再进一步修改。
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内容填写完成并“提交”后，状态显示为“课题审核中”，等待专业负责人审核。
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课题提交后，如果还需要对课题进一步修改，可以在“特殊情况处理”菜单栏里的“课题修改”进行修改。

