附件2：

大学生创新训练计划项目在线提交材料操作指南
总体流程：

学生在线填写项目申报内容(指导教师审核项目(学院管理人员推荐
· 系统登录
1．登录方式
方式一：教务处网站(应用平台(大学生科研训练管理系统
方式二：在浏览器地址栏中输入网址：http://kyxl.njfu.edu.cn/

2．用户名及密码

学生用户名及密码：学号
教师用户名及密码:教师不变号。

 [image: image1.png]i}#ﬁ#ﬁx

NANJING FORESTRY UNIVERSTTY

HEZR
(NI
0104k 2 & 1) 5 2 s R R o L R
[ | ‘ ‘\M\' ‘ ”’ “\HHH » 2013 EA i HIREETRER
\‘ ‘ ‘\ ‘ P U LSS IR R RS TRR
» BRI LS AP RSB HAIR
‘9“‘_
2010 LA RS RS BN

2010ET HEAFE L.

B>
20150401
20141021
2013-0921
20121105
2011-11-10





· 项目申报
学生登录系统后，填写项目申报相关信息，并提交“项目申报表电子稿”
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说明：上传电子稿中如有图片，要先将图片上传后再进行插入。
1）将光标设置在要插入图片的位置，点击编辑框中的图片上传按钮

[image: image3.png]LR AN A HLE R
R, m;wmk#ma% B
AESFRIARRLE 5. SR

WMEHE (AFAEBRE: 1. REFAEE (ERSIIFAIRE
HRENL. MECHNEM, 540EHRNHAREMSHELRK
%, CASNKNE, HHRONEGERTES)

| wiwEEEE BADEE





   2）利用上传图片对话框，上传图片。（上传的文件名中不能有汉字）
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3）双击图片，即可将图片插入到指定的位置
上传项目申报表（word版）（必须上传，无论是否有修改）
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· 指导教师审核
第一指导教师登录系统，查看并审核学生所申报的项目内容。
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如果需要进一步修改，请点击“不通过”，退回给学生修改。
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· 学院管理人员推荐
1.点击“流程管理”—“项目推荐”，点击“批量发布”。如果学生只是暂存（没有提交）或指导教师没有审核，则项目在这里不能出现、推荐。
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2.查看项目申报情况
点击“过程数据统计”--“汇总查询”，查询本院学生在线提交的项目。如果学生只上交了纸质的申报表，没有进行在线提交，请提醒、督促相关学生尽快提交。
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